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Chapitre 3 Création de formulaires

Vous travaillez avec des bases de données Excel et vous devez fréqguemment y ajouter de
nouvelles données, y faire des recherches suivants des critéres, supprimer des
enregistrements, etc.

Les formulaires vous facilitent le travail. Pour mettre en place de tels formulaires, vous n’avez
pas besoin de compétences particulieres en Excel. Bien sdr, pour élaborer des formulaires
plus muscleés, il vous faudra utiliser le VBA et la, des compétences avancées sont nécessaires.

Voici les étapes pour la création de formulaires sur Excel.

Premiere étape: Installer la fonctionnalité formulaire dans la barre d’outils rapide
1. Cliquer sur I’onglet fichier puis sur options dans la boite de dialogue affichée.
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2. Ensuite, vous devrez cliquer sur « Barre d’acces rapide » (« Quick Access
Toolbar »), puis sur « Toutes les commandes » (« All Commands »). Vous devrez
choisir « Formulaire » (« Form... ») et cliquer sur « Ajouter » (« Add ») (voir

image ci-dessous).
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Deuxieme étape: Déterminer les champs de votre formulaire

D’abord, vous remarquerez que 1’icone de formulaire est apparu dans votre barre

d’accés rapide. Ensuite, vous devrez créer des titres de colonnes dans une feuille Excel qui

servira a definir votre base de données. Remarguez que vous pouvez, a priori, ajouter des

formules dans certaines colonnes, comme c¢’est le cas dans 1’exemple ci-dessous avec la

colonne D. Ces colonnes ne seront pas comprises dans votre formulaire.

FAIN™ W i 4
Home Insert Page Layout Formulas Data
Cut L . =
# cu Calibri -l - A =
523 Copy ~

EBookl

Rewview Wiew Developer

= Wrap Text

: & Format Painter e M EE= =23 Merge & Center -
Clipboard = Fant = Alignment
| Da - (- fx | -Bag" "&ca
I A B C D E F
FORMULAIRE DE CONTACTS
Prénom Nom Nom complet No.Tel. Courriel

[N RN = T, I TR S )

Page 2 sur 4


http://www.lecfomasque.com/?page_id=2096&preview=true
http://www.lecfomasque.com/2012/12/17/excel-formulaire/formulaire-2/
http://www.lecfomasque.com/2012/12/17/excel-formulaire/formulaire-3/

Dr. Alassane DIOP Bureautique "‘ UVS
M. Serigne Mbacké GUEYE

UNIVERSITE VIRTUELLE DU SENEGAL

Troisieme étape: Créer le formulaire

1. D’abord, vous devrez sélectionner les titres de colonnes et cliquer ensuite sur I’icone

de formulaire dans votre barre d’accés rapide.
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2. Vous devrez finalement y entrer les informations désirées et cliquer sur « Nouveau »

(« New »).
r N
Formulaire de contacts ? 2
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S—
No.Tel.: 514-605-711 | |7
Courriel; | ndsophie @hotmail. com |
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3. Vous verrez votre base de données se remplir des informations que vous fournissez a
votre formulaire. De plus, vous observerez que les colonnes de calculs fonctionnent

bien (comme la colonne D ci-dessous).
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